Regulamin praktyk studenckich na studiach pierwszego i drugiego stopnia

w Instytucie Bliskiego i Dalekiego Wschodu Uniwersytetu Jagiellońskiego

Rozdział I

Postanowienia ogólne i zadania praktyk studenckich

§ 1

Instytut Bliskiego i Dalekiego Wschodu Uniwersytetu Jagiellońskiego zwany dalej „Instytutem” (IBiDW) realizując program studiów pierwszego i drugiego stopnia organizuje praktyki studenckie stanowiące integralną część studiów.
§ 2

Zasadniczym celem praktyk jest kształcenie studentów przez działanie, poprzez umożliwienie im nabywania doświadczeń związanych z funkcjonowaniem podmiotów gospodarczych, społecznych, oświatowych, kulturalnych i politycznych związanych z kierunkiem studiów. Cele szczegółowe odnoszą się do identyfikacji predyspozycji studenta do dalszej pracy zawodowej oraz konfrontacji nabytej w trakcie studiów wiedzy z rzeczywistością zawodową.
§ 3

Opiekę merytoryczną i organizacyjną nad praktykami sprawują: zastępca dyrektora IBiDW 
ds. dydaktycznych oraz koordynator ds. praktyk studenckich.

§ 4

Zadania koordynatora ds. praktyk studenckich obejmują:

· opiekę organizacyjną nad praktykami 

· pomoc studentom w wyborze miejsca praktyki 

· potwierdzanie zrealizowania praktyk na podstawie sprawozdań poprzez ich zaopiniowanie (dziennik praktyk) 

· nadzór i prowadzenie wszelkiej dokumentacji związanej z praktykami 

· przygotowanie z ramienia Instytutu porozumień z instytucjami, w których studenci IBiDW będą odbywać praktyki 

· utrzymywanie kontaktów z instytucjami, w których studenci mogą odbywać praktyki
· bieżącą kontrolę przebiegu praktyki.
§ 5
Zadania zastępcy dyrektora IBiDW ds. dydaktycznych obejmują: kierowanie studenta na praktykę, jej zatwierdzanie, ocenę oraz rozstrzyganie kwestii nie objętych regulaminem praktyk.

Rozdział II

Organizacja praktyk

§ 6
Zadaniem praktyk studenckich jest stworzenie warunków do pogłębiania wiadomości przekazywanych w toku zajęć dydaktycznych i konfrontowania ich z praktyką życia społeczno-gospodarczego. Ich zadaniem jest również umożliwienie bezpośredniego pozyskiwania doświadczeń i „praktycznej” wiedzy. Praktyki studenckie mają umożliwić przyszłym absolwentom studiów realizowanych przez Instytut, efektywną działalność praktyczną. Mają też przyczynić się do rozwijania aktywności i przedsiębiorczości studentów, które to cechy stanowią ważny składnik ich profesjonalnej postawy.

§ 7
Organizacją praktyk studenckich zajmuje się Instytut, stwarzając różnorakie okazje do nabywania doświadczeń w ramach zajęć pozadydaktycznych.

§ 8
Praktyka powinna zostać zrealizowana na podstawie projektu określającego:

· temat,
· spodziewane efekty praktyki,
· metody organizacji,
· plan działania (w tym harmonogram prac podczas praktyki).
§ 9
Student, który planuje odbyć praktykę zobowiązany jest przedstawić koordynatorowi ds. praktyk studenckich projekt praktyki. Objętość projektu nie powinna przekraczać jednej strony standardowego maszynopisu. Temat przyjętego projektu i sposób jego realizacji powinny uwzględniać zasadnicze cele praktyk studenckich wyszczególnione w rozdziale I i II regulaminu. 
§ 10
Praktyki muszą być zaakceptowane przez koordynatora ds. praktyk studenckich, który w oparciu o przygotowany przez studenta projekt sporządza „Skierowanie i umowę o organizację praktyki” (patrz: Załącznik 1.) Dokument ten jest akceptowany podpisem zastępcy dyrektora IBiDW ds. dydaktycznych i kierownika praktyki w instytucji przyjmującej studenta. Dokument ten potwierdza gotowość stron do realizacji praktyki. 

§ 11

Praktyki mogą być realizowane w Instytucie, wydziałach, Uniwersytecie lub innych placówkach naukowych, kulturalnych, gospodarczych działających w obszarze szerokorozumianej problematyki Bliskiego i Dalekiego Wschodu. Wyboru instytucji dokonuje student 
w porozumieniu z koordynatorem ds. praktyk studenckich.
§ 12

Podczas praktyki student powinien:

· zapoznać się ze strukturą organizacyjną podmiotu, w którym odbywa praktykę,
· wykonywać zadania umożliwiające zdobycie umiejętności, które w przyszłości mógłby wykorzystać w miejscu pracy o podobnej specyfice,
· nabywać kompetencje interpersonalne niezbędne w pracy zawodowej,

· mieć możliwość realizacji samodzielnych zadań kształcących twórcze podejście do obowiązków zawodowych w obszarze związanym z kierunkiem kształcenia i obranej specjalności.

§ 13

Student realizujący praktykę jest zobowiązany także do:
· przestrzegania zasad odbywania praktyki określonych przez Uniwersytet,
· przestrzegania ustalonego przez organizatora praktyki porządku i dyscypliny pracy,
· przestrzegania zasad BHP i ochrony przeciwpożarowej,
· przestrzegania wymaganych przez Instytucję zasad oraz klauzul zachowania tajemnicy państwowej i służbowej, ochrony danych i poufności dokumentów,
· posiadania ubezpieczenia od następstw nieszczęśliwych wypadków (NNW) w okresie odbywania praktyki.

§ 14
Czas trwania praktyki studenckiej wynosi co najmniej 60 godzin dydaktycznych, jednak nie krócej niż trzy tygodnie.
Praktyki mogą być realizowane w ciągu roku akademickiego (jeśli nie kolidują z zajęciami dydaktycznymi) lub w okresie przerwy semestralnej czy wakacyjnej. Tym samym, odbywanie praktyk nie może być usprawiedliwieniem nieobecności na zajęciach dydaktycznych.
Rozdział III

Warunki zaliczenia praktyki

§ 15
Po odbyciu praktyki student zobowiązany jest do złożenia pisemnego sprawozdania z praktyki 
w postaci odpowiednich wpisów do dziennika praktyk, potwierdzonych przez kierownika praktyki w instytucji, w której realizował praktykę.

§ 16
Po zakończeniu realizacji praktyki przez studenta koordynator ds. praktyk studenckich stwierdza na jej wykonanie własnoręcznym podpisem. Zastępca dyrektora IBiDW ds. dydaktycznych dokonuje wpisu do indeksu, co jest równoznaczne z jej zaliczeniem.
Postanowienia końcowe

§ 17
Studenci mogą otrzymywać za czas praktyk wynagrodzenie od podmiotu, z którym nawiązują stosunek pracy określony odrębnymi umowami, w zawieraniu których Instytut nie pośredniczy. Instytut nie pokrywa kosztów związanych z organizacją praktyk i ich przebiegiem.

§ 18
Zaliczenie praktyki studenckiej obowiązuje wszystkich studentów studiów pierwszego stopnia realizowanych w IBiDW. Praktyka powinna zostać zaliczona przed końcem studiów. Praktyka dla studentów studiów drugiego stopnia nie jest obowiązkowa.

 
Załącznik 1. Wzór skierowania i umowy o organizację praktyki

pieczęć Instytutu 
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Skierowanie i umowa o organizację praktyki
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Metody organizacji
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ds. praktyk studenckich

data, podpis zastępcy dyrektora IBiDW
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ds. dydaktycznych
2

